CONSILIUL JUDETEAN DOLJ
Nr. 983/20.01.2025

PROCEDURA PROPRIE
pentru atribuirea contractelor de achizifie publica/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile

si completirile ulterioare, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat cea prevédzuta la art. 7 alin. (1)
lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile i completérile ulterioare,
cuprinsa in intervalul de la 270.120 lei la 3.701.850 lei

Capitolul I
Dispozitii generale

Art. 1 - Prezentele dispozifii reglementeazi procedura proprie pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare, cu valoarea estimata fara TVA
mai mica decét cea previzuta la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege. cuprinsa in intervalul de la 270.120 lei la 3.701.850
lei. Sunt aplicabile disozitiile art. 111 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare. N

Art.2 - Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat cea prevazuta la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege, cuprinsa in
intervalul de la 270.120 lei la 3.701.850 lei, sunt:

a) nediscriminarea

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

¢) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art. 3 - Pe parcursul aplicarii procedurii proprii se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei
unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.
In cazul in care se constata aparitia unei astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o
astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare,
revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale
activititilor care au legétura cu acestea.

Art. 4 - Prezentele norme respecta obligatia de transparenta si asigura o publicitate adecvata pentru toti
operatorii economici cu sediul in tara, precum si pentru cei cu sediul intr-un alt stat membru al Uniunii Europene,
autoritatea asigurind acces la informatiile privind procedura proprie, prin publicarea informatiilor pe site-ul
propriu al autorititii contractante precum si configurarea si transmiterea unui anunt de publicitate in SEAP —
sectiunea Anunfuri publicitare, astfel incat operatorii economici interesati sa poata fi in masura sa participe la
procedura de atribuire.

Art. 5 - Prezentele dispozitii asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara privind organizarea si
desfagurarea procedurii proprii pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat cea prevdzuta la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege, cuprinsa
in intervalul de la 270.120 lei la 3.701.850 lei.
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Art.6 - (1) In aplicarea prezentelor norme, autoritatea contractanta prin compartimentul specializat in
domeniul achizitiilor publice, are urmatoarele atributii:

a) intocmirea instructiunilor citre operatorii economici interesati, a modelului de contract, formularelor si
modelelor de documente;

b) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de prezentele
dispozitii;

¢) aplica si finalizeaza procedura proprie;

d) constituie si pistreaza dosarul de achizitie publica.

(2) Celelalte compartimente ale autoritifii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de specificul si complexitatea obiectului
achizitiei.

(3) In sensul alin. (2), sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor
publice se realizeazi, fird a se limita la acestea, dupd cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesititile de servicii, valoarea estimata a acestora,
precum si informatiile necesare pentru elaborarea documentelor de achizitie a respectivelor contracte/acorduri-
cadru;

b) transmiterea caietului de sarcini;

¢) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a acestora.

Capitolul I1
Procedura

Art. 7 - (1) Procedura proprie este procedura prin care orice operator economic interesat are dreptul de a depune
oferta, urmand a fi selectata oferta care indeplineste conditiile din documentatia de atribuire, pe baza criteriului
de atribuire stabilit.

(2) Aceasta procedura presupune:

a) publicarea pe site-ul propriu al autoritéfii contractante a invitatiei de participare si documentatiei de
atribuire precum §i configurarea si transmiterea unui anunt de publicitate in SEAP — sectiunea Anunfuri
publicitare;

b) intocmirea si transmiterea rispunsurilor la intrebarile formulate de cétre operatorii economici interesati,
in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire. Raspunsurile la solicitirile de
clarificiri precum gi eventualele modificéri ale documentatiei de atribuire, vor fi publicate pentru toti operatorii
economici interesati, pe site-ul instituiei;

¢) primirea si inregistrarea ofertelor la sediul autoritiii contractante;

d) deschiderea ofertelor;

e) evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

f) comunicarea citre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica;

g) incheierea contractului cu ofertantul declarat céstigétor.

(3) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire. Oferta are caracter

obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilita de cétre autoritatea

contractanta si asumata de ofertant.

(4) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majord sau cazul fortuit, cad in sarcina exclusivi a

operatorului economic care transmite respectiva oferta.

Capitolul 111
Transparenta si publicitate

Art. 8 - (1) Procedura proprie se initiazd prin publicarea pe site-ul autoritiitii contractante a unei invitatii
de participare, insotita de documentatia de atribuire aferentd precum si prin configurarea si transmiterea unui
anunt de publicitate in SEAP — sectiunea Anunturi publicitare.
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(2) Invitatia de participare, va cuprinde:

a) denumirea, adresa, numérul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritafii contractante;
b) tipul de contract i, dacd este cazul, se precizeazd dac urmeazi si fie incheiat un acord-cadru;
¢) denumirea serviciilor care urmeazi sa fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata:

e) sursa de finantare;

) termenul-limita de primire a ofertelor;

g) adresa la care se transmit ofertele;

h) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

h) perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi mentina oferta valabila;

j) criteriul de atribuire a contractului de achizitie public#/acordului-cadru;

i) date cu privire la continutul ofertei (documente calificare, propunere tehnica,

propunere financiard, formulare, model contract — dupi caz).

Art. 9 - (1) Autoritatea contractanta are obligatia de stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat operatorii
economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru
pregitirea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

(2) Perioada minima intre data publicarii invitatiei de participare si data limita de depunere a ofertelor este
de minim 6 zile.

(3) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi perioada de depunere a ofertelor. in acest caz, autoritatea
contractanta are obligatia de a comunica noua datd de depunere a ofertelor, pe site-ul autoritétii contractante.

Capitolul IV
Documentatia de atribuire

Art. 10 - (1) Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

a) instructiunile citre operatorii economici interesati;

b) caietul de sarcini;

¢) modelul de contract;

d) formulare si modele de documente;

(2) Instructiunile citre operatorii economici interesati cuprind, fara a se limita la cele ce urmeaz3, cel

putin:

a) informatii generale privind autoritatea contractanta, in special cu privire la adresa -inclusiv telefon, fax,
e-mail -, persoane de contact, mijloace de comunicare etc;

b) instructiuni privind date limita care trebuie respectate si formalitdti care trebuie indeplinite in legitura
cu participarea la procedura de atribuire;

¢) daca sunt solicitate, cerintele minime de calificare, precum si documentele care urmeazi sa fie prezentate
de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

d) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

e) informatii detaliate si complete privind criteriul de selectie aplicat pentru stabilirea ofertei castigitoare;

f) instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;

(3) Caietul de sarcini contine specificatii tehnice care reprezintd cerinfe, prescriptii, caracteristici de
natura tehnica ce permit descrierea serviciilor in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii

contractante.
(4) Compartimentele din cadrul autoritafii contractante care solicita achizitia au obligatia de a intocmi

caietul de sarcini.

(5) Instructiunile catre operatorii economici interesati, modelul de contract, formularele si modelele de
documente se intocmesc de citre Serviciul Achizitii Publice.

(6) Documentatia de atribuire se supune aprobdrii conducatorului autoritétii contractante.

(7) Autoritatea contractanta poate initia aplicarea procedurii numai dupa ce documentatia de atribuire a

fost aprobata de conducitorul autorititii contractante.
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(8) Documentatia de atribuire se publica pe site-ul propriu al autoritatii contractante, impreuna cu invitatia
de participare si prezenta procedurd proprie, aprobati de ordonatorul principal de credite.

(9) Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
scop protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului pe toata
perioada implicarii sale in procedura de atribuire. Autoritatea contractanta poate solicita ofertantilor constituirea
garantiei de participare. Daca se solicitd constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-37 din Norme
se aplica in mod corespunzitor.

(10) Garantia de buni executie a contractului se constituie de cétre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada convenits a contractului de achizitie
publicd/contractului subsecvent. Dac# autoritatea contractantd solicitd constituirea garantiei de bund executie,
prevederile art. 39-41 din Norme precum si prevederile art.154, 1541 si 154”2 din lege se aplici in mod
corespunzator.

Art. 11 - (1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

(2) Autoritatea contractanta va raspunde, in mod clar, fara ambiguitéti, cat mai repede posibil, la orice
clarificare solicitata, intr-o perioada care nu trebuie sa depiseascd, de regula 2 zile de la primirea unei astfel de
solicitari din partea operatorului economic interesat. in functie de complexitate, autoritatea contractanti poate
prelungi termenul de 2 zile, in conditiile respectirii transparentei, respectiv informarii tuturor operatorilor
economici prin publicarea pe site-ul autoritatii contractante.

(3) Autoritatea contractanti are obligatia de a publica pe site-ul propriu réspunsul la solicitirile de

clarificiri fira a dezvalui identitatea solicitantilor.

Capitolul V
Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 12 - Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractant3 are obligatia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitirii
denaturirii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Art. 13 - Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritafii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritétii contractante, care
sunt implicati in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct
sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Art. 14 - (1) Reprezinti situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce
la aparitia unui conflict de interese in sensul art. 13, cum ar fi urmétoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor care
detin pérti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustintori
sau subcontractani propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere
sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustintori ori subcontractanii propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de participare/ofertelor a unei persoane care
este sot/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terfi sustinitori ori
subcontractanti propusi;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane
despre care se constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile/infonnatii concrete c3 poate avea, direct ori
indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afld Intr-o alta situatie de naturs s# ii
afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia In  care  ofertantul  individual/ofertantul  asociat/candidatul/subcontractantul
propus/terful sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere
sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sof/sofie, rudd sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de
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decizie in cadrul autoritdtii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sof/sotie, rudd sau afin pand la gradul al doilea
inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autorititii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se infelege persoana care
exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezinti cel putin 10% din capitalul social sau ii confera
detindtorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot 1n adunarea generali.

Art. 15 - Ofertantul declarat cistigdtor cu care autoritatea contractantd a incheiat contractul de achizitie
publicd nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte infelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect,
in scopul indeplinirii contractului de achizitie publicd, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in
procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor depuse in cadrul procedurii simplificate
proprie ori angajati/fosti angajati ai autorita{ii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire cu care autoritatea contractanta/furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie publicd, pe parcursul unei
perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolufiunii ori rezilierii de drept a
contractului respectiv.

Art. 16 - (1) In cazul in care autoritatea contractantd identifici o situatie potential generatoare de conflict
de interese in sensul art. 13, aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daci
situatia respectivi reprezinti o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in
respectiva situatie o expunere a motivelor care, in opinia autoritifii contractante, sunt de naturd si duci la un
conflict de interese.

(2) In cazul previzut la alin. (1), autoritatea contractanti solicitd candidatului/ofertantului transmiterea
punctului sdu de vedere cu privire la respectiva situatie.

(3) In cazul in care, in urma aplicarii dispozitiilor alin. (1) si (2), autoritatea contractantd stabilegte ci
existd un conflict de interese, autoritatea contractants adoptd masurile necesare pentru eliminarea circumstantelor
care au generat conflictul de interese, dispundnd méasuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea
ofertelor, atunci cind le este afectatdi impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea
ofertantului/candidatului aflat in relatie cu persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante. )

Art. 17 - (1) Autoritatea contractanti precizeazi in documentele achizitiei numele persoanelor cu functii
de decizie in cadrul autorititii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

Capitolul VI

Criterii de calificare si de selectie

Art. 18 - (1) Autoritatea contractanta poate solicita criterii de calificare privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea nr. 98/2016,
cu modificarile si completirile ulterioare ;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile $i completirile ulterioare ;

¢) experienta similara, in conformitate cu art. 179 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completirile

ulterioare.

Capitolul VII

Criterii de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru

Art. 19 - Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in invitatia de participare si in documentatia
de atribuire, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata stabilit, nu poate fi schimbat pe
toata durata de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 20 - (1) Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica poate fi:
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a) cel mai bun raport calitate- pret;

b) pretul cel mai scézut.

(2) In cazul in care criteriul utilizat este criteriul "cel mai bun raport calitate-pref”, stabilirea ofertei
céstigitoare se realizeazi prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi
relative sau un algoritm specific de calcul.

(3) Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare previzut la alin. (2) se precizeazi
in mod clar si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia de punctare a avantajelor
care vor rezulta din propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti.

(4) in cazul n care calitatea personalului ce va realiza efectiv activititile care fac obiectul contractului ce
urmeaz3 a fi atribuit are un impact semnificativ asupra nivelului de executare si a rezultatului acestuia, factorii
de evaluare a ofertelor se pot referi si la organizarea, calificarea si experienta respectivului personal.

Art. 21 - (1) In cazul in care criteriul utilizat este "preful cel mai scdzut" stabilirea ofertei castigitoare se
realizeazi numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fard s& fie cuantificate alte
elemente de naturd tehnici sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de cétre operatorii
economici participanti la procedura de atribuire.

Capitolul VIIT
Stabilirea ofertei cistigitoare

Art.22 - (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili oferta cistigitoare pe baza criteriului de
atribuire precizat in invitatia de participare si in documentatia de atribuire, in conditiile in care ofertantul respectiv
indeplineste criteriile de calificare si selectie impuse.

(2) Pentru stabilirea ofertei céstigitoare, autoritatea contractanta are obligatia de a numi o comisie de
evaluare formata dintr-un numéar impar de membri.

(3) Autoritatea contractanta va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire, persoana
care devine, totodatd, si presedinte al comisiei de evaluare. Presedintele va fi membru in cadrul comisiei de
evaluare, cu drept de vot.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membrii de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a finlocui un membru al comisiei de evaluare
numai daca persoana care urmeazd sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective
(concediu legal de odihna, concediu medical, delegatic), de a-si indeplini atributiile care rezulta
din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de membru
al comisiei de evaluare este preluata de cdtre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile
aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

(6) In cazul in care pregedintele comisiei de evaluare nu are posibilitatea de a-si indeplini atributiile ce ii
revin, din motive obiective (concediu legal de odihna, concediu medical, delegatie), acesta va fi inlocuit de
membru de rezerva desemnat, care va prelua calitatea de presedinte al comisiei de evaluare si va exercita
atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire

Art. 23 - (1) Atributiile comisiei de evaluare sunt urmitoarele:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare si de selectie de cétre ofertanti, conform solicitirilor din
documentatia de atribuire;

¢) stabilirea ofertantilor calificati;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punct de vedere al modului in care acestea
corespund cerintelor minime din documentatia de atribuire;

e)verificarea  propunerilor  financiare = prezentate de  ofertanti, inclusiv  verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrrii in fondurile care
pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica;



f) stabilirea ofertelor declarate neconforme si inacceptabile si a motivelor care au stat 1a baza incadrarii
ofertelor respective in acesta categorie;

g)stabilirea ofertelor admisibile;

h)aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previzut in documentatia de atribuire si stabilirea
ofertei céstigitoare;

i) in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire

j) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.

(2) Raportul procedurii de atribuire se inainteaza de cdtre presedintele comisiei de evaluare conducitorului
autorit#tii contractante spre aprobare.

Art. 24 - (1) Comisia de evaluare are obligatia de a desfdsura activititile de verificare si evaluare a ofertelor
numai la sediul autoritdtii contractante.

(2) Pe parcursul desfisurarii procesului de evaluare, comisia de evaluare are obligatia de a péstra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de citre
ofertanti, a ciror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuala sau
secretele comerciale.

(3) Inainte de preluarea atributiilor specifice in cadrul procesului de evaluare, membrii comisiei de
evaluare au obligatia semnérii unei declaratii de confidentialitate si impartialitate, prin care se angajeazi sa
respecte dispozitiile privind confidentialitatea si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese.

(4) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
constatd ca se afld intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indati inlocuirea
sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

(5) incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.

(6) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in invitafia de
participare, in masura in care nu a devenit necesara decalarea termenului de depunere a ofertelor.

(7) Sedinta de deschidere se finalizeaz# printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare,
in care se consemneazd modul de desfigurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte, inclusiv pretul, consemnéndu-se totodati lista documentelor
depuse de fiecare operator economic in parte.

(8) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupi caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adopti de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

(9) Oferta depusd dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decét cea precizati in
anuntul de participare se returneazi fard a fi deschis# operatorului economic care a depus-o.

(10) In cazul in care informatiile sau documentele prezentate de cétre ofertanti sunt incomplete sau eronate
sau in cazul in care lipsesc anumite documente, comisia de evaluare are dreptul de a solicita clarificiri si, dupa
caz, completdri ale documentelor prezentate de ofertanti pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor stabilite prin
criteriile de calificare sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate prin documentatia de
atribuire.

(12) Autoritatea contractanta nu are dreptul ca prin clarificdrile/completérile solicitate sa determine
aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant.

Art. 25 - (1) Comisia de evaluare verifica modul de indeplinire a criteriilor de calificare si de selectie de
citre ofertanti, conform solicitirilor din documentatia de atribuire;

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferti atét din punctul de vedere
al elementelor tehnice propuse, cét si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica,

(3) Comisia de evaluare elaboreaza procesele-verbale aferente fiecirei sedinte.

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire, care va contine toti
pasii procedurii, precum si rezultatul evaludrii si va fi semnat de toti membrii comisiei si de presedinte.

(5)Raportul procedurii de atribuire se aproba de catre conducétorul autoritétii contractante.

(6) Dupi aprobarea raportului procedurii de atribuire prevdzut la alin. (4). autoritatea contractanti are
obligatia informarii ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii cu respectarea dispozitiilor de la cap. IX.
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Capitolul IX
Finalizarea procedurii de atribuire

Art. 26 - (1) Procedura de atribuire se finalizeaza prin;

a) Incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru; sau
b) anularea procedurii de atribuire.

Art, 27 - (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie public#/acordului-cadru in urmétoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusi nicio oferta sau daci nu a fost depusa nicio ofertd admisibila;

b) dacid au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare
a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) dacd incilcari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este imposibila
incheierea contractului;

d) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cdrui ofertd a fost stabilitd cistigitoare din cauza
faptului ca ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de forf3d majora sau in imposibilitatea fortuitd de a executa
contractul si nu exist3 o ofertd clasati pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalciri ale prevederilor legale se intelege situatia in care,
pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afli in
imposibilitatea de a adopta m#suri corective firé ca aceasta si conduci la incélcarea principiilor prevazute la art.
2 alin. (2).

Art. 28 - Decizia de anulare nu creaza vreo obligafie autoritdtii contractante fata de participantii la
procedura de atribuire.

Art. 29 - Decizia de anulare va fi comunicata, in scris, tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele
anularii in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data adoptarii acesteia.

Capitolul X
Informarea ofertantilor

Art. 30 - (1) Autoritatea contractantd are obligaia de a transmite ofertantului declarat castigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru.

(2) Autoritatea contractanti stabileste oferta cstigatoare in termen de maximum 25 de zile lucritoare de
la data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasti perioada.
Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in proceduri in termen
de maximum doua zile. '

Art. 31 - (1) Autoritatea contractantd informeazi fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru,
inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricérei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un
acord-cadru, ori de a relua procedura de atribuire, in termen de de maxim 3 zile lucratoare de la emiterea
deciziilor respective.

(2) in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevézute la alin. (1), autoritatea contractanta are
obligatia de a cuprinde:

a) fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild saun neconforma, motivele concrete care au stat
la baza deciziei autorititii contractante;

b) fiecirui ofertant care a depus o oferti admisibild, dar care nu a fost declaratd castigitoare,
caracteristicile i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cistigitoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului ciruia urmeazi s& i se atribuie contractul de achizifie publicd sau, dupd caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza si se incheie un acord-cadru;

Art. 32 - (1) Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

(2) Oferta este declarata inacceptabila in urmétoarele situatii:

a) oferta nu este insotita de /ofertantul nu a depus garan{ia de participare in cuantumul, forma si avind
perioada de valabilitate solicitate in invitatia de participare (daca s-a solicitat);



b) oferta a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare

¢) oferta constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luati in
considerare deoarece in invitatia de participare nu este precizatid in mod explicit posibilitatea depunerii unor
oferte alternative, iar respectiva oferta alternativi, nu respecta cerintele minime previzute in caietul de sarcini;

d) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depdseste valoarea estimata comunicata prin invitatia
de participare si nu existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului
de achizitie publicd respectiv;

e) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 14 alin. (1) lit. d) si e) din prezenta procedura,
raportat la data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si/sau oricind pe parcursul evaluirii acestora;

f) ofertantul refuzi si prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

g) 1in cazul in care unei oferte 1i lipseste propunerea tehnica sau financiara.

(3) Oferta este considerate neconforma in urméitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale stabilite in cadrul documentatiei de atribuire,
care sunt in mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractanta, iar ofertantul desi a fost informat cu
privire la respective situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective;

c) contine, in cadrul propunerii financiare, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot
fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatid cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasd a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidents, alta decét cea in domeniul
achizitiilor publice

e) ofertantul nu a transmis in perioada precizata de comisia de evaluare clarificiirile/completarile solicitate
sau explicatiile oferite prin raspunsul la clarificdri nu sunt concludente.

f) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 14 alin. (1) lit. d) i e) din prezenta procedura,
raportat la data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si/sau oricénd pe parcursul evaludrii acestora; 1

g) ofertantul nu a transmis in perioada precizata de comisia de evaluare clarificdrile/completirile solicitate
sau explicatiile oferite prin raspunsut la clarificari nu sunt concludente.

(4) Oferta castigitoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai pe baza criteriului de
atribuire precizat in invitatia de participare si in documentatia de atribuire.

Art. 33 - Comisia de evaluare are obligatia de a respinge toate ofertele declarate inacceptabile si/sau
neconforme.

Capitolul X1

Incheierea contractului

Art. 34 - (1) Autoritatea contractanta va incheia contractul de achizitie publica cu ofertantul declarat
cAstigator dupa implinirea termenului previzut la art. 37 alin (2).

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), contractele care intra in sfera de aplicare a prezentelor norme
pot fi incheiate inainte de implinirea termenelor prevazute la art. 37 alin. (2) numai in cazul in care contractul
respectiv urmeaz3 sa fie incheiat cu un operator economic care a fost singurul ofertant la respectiva procedura si
nu exista alti operatori economici implicati in procedura.

(3) Insituatia in care autoritatea contractanta nu poate incheia contractual cu ofertantul declarat castigitor,
din cauza faptului ¢ ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de for{d majora sau in imposibilitatea fortuiti de a
executa contractul, autoritatea contractanta are dreptul sa declare cistigitoare oferta clasata pe locul 2, in
conditiile in care acesta este admisibila.

(4) In cazul in care, in situatia previzuta la alin. (3), nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila, sunt
aplicabile dispozitiile artr. 27 alin . (1) lit. d).

(5) Directiile/ Serviciile/Birourile. Compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii contractante care
au solicitat achizitia serviciilor sunt responsabil pentru implementarea, administrarea si derularea contractului.

Capitolul XII



Dosarul achizitiei publice

Art. 35 - (1) Autoritatea contractanta are obligatia de intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publica/acord-cadru incheiat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de cdtre autoritatea contractanta atat timp cat contractul de
achizitie publica/acordul-cadru produce efecte juridice dar nu mai putin de 5 ani de la data Incetérii contractului
respectiv.

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreza cel putin 5 ani de la data anularii respectivei
proceduri,

(4) Ulterior finalizirii procedurii de atribuire, dosarul achizifiei publice are caracter de document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazd cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile de interes public
si nu poate fi restrictionat dect in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin.(5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanti este obligati si permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucritoare de
la data primirii cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant la raportul procedurii de atribuire, precum si la
informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate
de citre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Capitolul XIII

Dispozitii privind utilizarea cailor de atac

Art. 36 — Orice persoani care se considerd vitimati intr-un drept al siu ori intr-un interes legitim printr-
un act al unei autoritiifii contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri poate solicita
anularea actului, obligarea autoritatii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere,
recunoagterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ jurisdictionald sau judiciara,
potrivit prevederilor Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publics, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificérile
si completdrile ulterioare.

Art. 37 — Contestatiile privind procedura proprie de atribuire a contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare, cu valoarea estimata
firda TVA mai mica decit cea prevazuti la art.7 alin. (1) lit. d) din Lege, cuprinsa in intervalul de la 270.120 lei
la 3.701.850 lei, se solutioneazi potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
autribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si finctionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completirile ulterioare.

Capitolul XTV
Dispozitii finale

Art. 38 - Termenele se calculeazi conform urmitoarelor reguli:

a) lacalculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile
incepe sa curgi la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunziitor a dispozifiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau
ani incepe si curgi la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se Incheie la expirarea ultimei ore
a zilei care reprezintid ziua din ultima lund sau an corespunzitoare zilei in care a inceput sa curgi
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termenul; daci, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna n care se incheie termenul nu existi
o zi corespunziitoare zilei in care a inceput si curgi termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore
a ultimei zile a lunii respective;

d)  daci ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirbiitoare legala,
duminici sau simbiti, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmétoarei zile lucritoare;

€) la calculul unui termen exprimat in zile lucriitoare se aplici in mod corespunzitor
dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in
considerare.

SEF SERVICIU ACHIZITII PUBLICE
NITA MARIANA
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